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Erste Schritte um auf das MyAbacus Portal zuzugreifen

Jeder neue Benutzer erhilt ein perséhnliches E-Mail mit den Zugangsdaten auf die von der
Personalabteilung referenzierte addresse.

Schritt1: Nach dem Anklicken des Links zum Andern des Passworts aus der obigen Willkommens-E-Mail muss der
Mitarbeiter sein Passwort zuriicksetzen:

o Abacus ERP Account x | +

C (R E] https://accountingfactory.ekspert.ch/account/users/pwr.html#user.. & ¥ 7= 3

A B A C U S Abacus User Account =

Reset password

You can reset your Abacus ERP Password here.

New password

Confirm new password

Please confirm your new password,

The password must meet the following criteria:

e must be between 8 - 200 characters long
e the last 6 passwords may not be reused

s short names may not be used

e must contain at least one capital letter

* must contain at least one lower case letter
e must contain at least one number



Schritt2: Melden Sie sich mit dem neuen Passwort an:

“+ Abacus ERP

&

G ®

x |+

21 https://accountingfactory.ekspert.ch/cauth/login.html

Abacus ERP Login

Please login for MyAbacus ESS

User Name

111605-123456

Password

Forgot password?

@ Check Newsletter
@

o ®m 8 -

ABACUS

Login with

SuisselD

English &

Schritt3: Klicken Sie auf «Meine Daten» auf der MyAbacus Home Page um folgende Maske aufzurufen:

MyAbacus x |+ = e
< C @ & hitps//accountingfactory.ekspert.ch/portal/myabacus/my_data_generic/TUVOVVIJRDO4N2E1NjgyNCOXYTY. %6 ¢= -
MYABACUS =2 0 @
Home HOME
Tasks | Inbox My data

My data
Reports
Process portal

Outbox

PERSONAL DATA

Personnel no.

Sex

Date of birth

Social insurance number

Language code English
Personal data and Addresses
Partner and Children e
Employment and Organisation Title
Dossier Syect
ZIP i City
Country

Canton of domicile

BANK DETAILS

AMOUNT

Total amount

TOTAL ITEMS: 1

EMERGENCY CONTACT

No emergency contact stored

Hometown/place of birth
Nationality

Foreigner code

Phone 1
Phone 2
Mobile

E-Mail @medtronic.com

Edit

[AcTvE | Va

Add apportion

Add



Schritt4: Klicken Sie auf «Dossier» - diese Seite enthilt alle Lohnabrechnungen und Gehaltsbescheinigungen fiir
den Mitarbeiter:

| % MyAbacus

e

MYABACUS

Home

Tasks | Inbox
My data
Reports.
Process portal

Qutbox

C @

% (4

HOME

My data

Personal data and Addresses
Partner and Children
Employment and Organisation

Dossier

Q Search document..
#  DOCUMENTS

No document found. ..

NOTES

No document found. ..

~  PAYSLIPS

Payslip_2021_02.pdf
Payslip_2021_02

Payslip_2021_01 pef
Payslip_2021_01

Payslip_2020_12.pdf
Payslin_2020_12

Payslip_2020_11.pdf
Payslip_2020_11

Payslip_2020_10.pdf
Payslip_2020_10

SALARY CERTIFICATE

Salary Certificate_2020.paf
Salary Certificate_2020

Salary Certificate 2019 pdf
Salary Certificate 2019

Salary Certificate_2018.pdf
Salary Certificate_2018

& https://accountingfactory.ekspert.ch/portal/myabacus/my_data_generic/TUVOVVIIRDO4N2ETNjgyNCOXYTY... &£ 15

25022021 103211

01.02.2021 10:52:28

21.12.2020 16:42:48

25.11.2020 09:31:26

22.10.2020 16:25:57

11.02.2021 16:52:02

06.02.2020 14:52:14

25.02.2019 16:24:28

= o X

= @ 8 -
8 0 @

@ &

Display more

@ &

@ &




AbaClick3 mobile App - Demo fiir einen beispielhaften Medtronic-Anwender

Schrittl: Laden Sie die App "AbaClik 3" aus dem AppStore oder von Google Play herunter:
- den AppStore (iOs), indem Sie hier klicken: https://apple.co/3reIN7M

- den Play Store (Android), indem Sie hier klicken: https://bit.ly/3f6G3FX

Schritt2: Offnen Sie die App nach dem Herunterladen. Klicken Sie auf den Kontotyp "Abacus"

e 40 .082%m13:53

< Add Account

Welcome to AbaCliK

Please pick one of the following account types.

No system

Create a local account.

Abacus

o ]
[;.l Create an account and connect it to Abacus
to synchronize your data.

Schritt 3: Fligen Sie Ihr Konto auf der Startseite hinzu. Klicken Sie auf das Dropdown-Meni auf der Registerkarte
"Personlich" oben und wahlen Sie die Option "Konto hinzufigen"

—  Personal - <+

~+ Add account |

Expenses Activities

0

Timesheet

0



https://apple.co/3relN7M
https://bit.ly/3f6G3FX

Schritt 4: Geben Sie die in der Anmelde-E-Mail angegebene AMID ein und verbinden Sie sich

G 82%m13:53

< Add Account

Welcome to AbaCliK

Please enter your Abacus mobile ID below.

km

e 4.0 84%@13:58

< Add Account

Welcome to AbaCliK

Please enter your Abacus mobile ID below.

MQDYN

CONNECT

CONNECT

11231456 7)18]9]0 112345671890

QIWREJR|TRYJUJIJO}P QIWJEJRJTEYJURI JO]P

AJSIDJFIGIH]JIK]L AJSIDJFJGIH]JJK]L
Z/XICIVIB NM &

1#Q ©3

ZIXICJVIBINIMIl &

o &

English (UK) . T English (UK)

Schritt5: Melden Sie sich nun mit lhrem Benutzernamen und Passwort an, die Sie per E-Mail von Ekspert erhalten
haben

@ estaccountingfactory.ekspert.ch ()

Abacus ERP Login

Schritt6: Akzeptieren der Zugriffsberechtigungen:

01 9)il bluow NilDsdA

Snoitsmiotni ni-npi2 svee

q bns smemsau Ywoy 29buloni 2idT
sfiz 2irlt




Schritt7: Nach dem Einloggen wird lhr Profil mit dem Firmennamen oben angezeigt. Klicken Sie auf den Reiter
'Mitarbeiterdaten' und dann auf lhren Namen, um lhr Profil aufzurufen

< Employee data

—  Ekspert

X |

Employee Data

Schritt8: Sie werden dann zu lhrem Profil weitergeleitet, das Ihre persdnlichen Daten und Dokumente enthalt

- L s

< Mydata

C —

Personal data and Addresses
Partner and Children
Employment and Organisation

Dossier

Schritt9: Klicken Sie auf "Dossier", um die Gehaltsabrechnungen und Gehaltsbescheinigungen aufzurufen

< Dossier

Emails

Payslips

Perf Feedbacks

Salary certificates ‘

Vacances




Schritt 10: Alle Gehaltsabrechnungen werden im Ordner "Payslips" (Gehaltsabrechnungen) verfiigbar sein.
Klicken Sie auf diejenige, die Sie sehen oder herunterladen méchten

< Payslips

Search documents...

2020-06.pdf
N 2020-05.pdf

2020-04.pdf

=

2020-03.pdf

=

2020-02.pdf

d

2020-01.pdf

d

2019-12.pdf

&7

Yp

2019-11.pdf

™ 2019-10.pdf
11 @) <

Schreiben Sie an 'cp@ekspert.ch', wenn Sie Hilfe bei der Anmeldung zur Anwendung bendtigen.



Was ist zu tun wenn das Passwort vergessen wurde ?

1. Rufen sie die Seite https://www.ekspert.ch/myabacus auf und klicken Sie auf
«Passwort Vergessen» ?

i Abacus ERP x |+

<& A () https;//accountingfactory.ekspert.ch/oauth/oauth2/v1/auth?respense_type=codedclient id=myabacus&redirect_uri=%2Fportal%2F.. £ Yg T
o

Abacus ERP Login # ABACUS

Please login for MyAbacus ESS

User Name Login with

Microsoft account

Password

rEet pasaere?

Q@ Check Newsletter English «

1. Auf der nichsten Seite geben sie den BENUTZERCODE OHNE ABSTANDE ein und NICHT
Ihre E-Mail Addresse) und bestatigen sie mit «OK»

% Abacus ERP x  +

& C (3 https://accountingfactory.ekspert.ch/oauth/pwraset.html

Abacus ERP Login 4 ABACUS

Forgot password? « Back to login

Enter your username and click Submit. We will send you an e-
mail with further instructions.

@ Check Newsletter English
@

2. Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt

% Abacus ERP x |+

(o @] (A (%) https;//accountingfactory.ekspert.ch/oauth/eauth2/v1/credential-resets & 8 o=

Reset password
You should receive an e-mail with
further instructions shortly.

Abacus ERP |ogi BACUS

Please login for MyAbacus ESS

User Name Login with

Microsoft account

Password

Forgot password?

% Check Newsletter English «


https://www.ekspert.ch/myabacus

6.

Kontrollieren Sie lhren E-Mail Eingang, wo Sie eine Bestatigungsmeldung von
notify@ekspert.com erhalten sollten. Klicken Sie auf den Link um lhr Passwort neu zu
definieren:

Passwort zurlicksetzen

notify
To

Sie haben eine Anfrage zum Zurlcksetzen lhres Passwortes gestellt.
Ihr Benutzername: 111605-472769

‘Wenn Sie Ihr Passwort zurlcksetzen lassen wollen, klicken Sie bitte auf untenstehenden Link.
Waollen Sie Ihr Passwort nicht zurlicksetzen kénnen Sie diese Mail ignorieren.

https://accountingfactory.ekspert.ch/account/users/pwr.html#user=TXA05IPNRUWMOAXFWSXUFAHIWH& code=R510ARNOXIE32UKVFEWTFO3FSE

Der Link ist 60 Minuten giltig.

Geben Sie ein neues Passwort gemass den Regeln ein und klicken sie auf «Reset»:

C @ o accountingfactory.ekspert.ch

#ABACUS

nesTL passwulu

Eine Bestatigungsmeldung wird angezeigt und der Prozess bringt Sie automatisch auf
die Anmeldeseite

% Abacus ERP Account t x S
C @ () https//accountingfactory.ekspert.ch/account/users/pwr.html#us s 5=
* A B A C U S Password reset Abacus L
Your password has been reset. You will be transferred to the
Login page.

Geben Sie den Benutzercode OHNE LEERZEICHEN und das NEUE Passwort ein

Abacus ERP Login #ABACUS

10
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Verwaltung der Bentzereinstellungen fir MyAbacus

Die Benutzer konnen die Einstellungen Ihres Kontos mit folgenden Schritten verwalten:

Schrittl: Klicken Sie auf dans Benutzer-lcon auf der MyAbacus home page und wahlen die Option «Mein Profil»
in der Menuleiste aus:

= MYABACUS = @-

HOME
Demo User

user@demo.com

My User Profile

About this Portal

Welcome, Reto Amrein

Logout

User Profile Menu:

= MYABACUS = Q-

IOME

User profile

EMPLOYEE A~ SETTINGS

List size

25 v

Language

English ~
Demo User

E-Mail user@demo.com

User account and password Message No Notification v

@ Usemame: Reto A

g E-mail: IT@ekspert.com

FEN mi i Pl A

Auf dieser Maske kdnnen Sie folgende Einstellungen verwalten

- Anzahl Zeilen welche auf den listen angezeigt werden, d.h. Gehaltsabrechnungen, etc.

- Sprache der Benuztermasken

- Frequenz mit welcher das System automatische Notifikationen an die E-Mail addresse des Benutzers
schickt:

Message No Notification| ~

Immediate {each task separate)

Daily summary

Weekly summary

Monthly Summary

~ DEPUTY OF

Klicken Sie auf “Speichern” um jegliche Veranderung zu bestatigen

11



Step2: Klicken Sie auf die Schaltflache “Benutzerkonto und Passwort ” um folgendes Menu anzuzeigen

ABACUS o rasuod comertons -

User Profile Password
Information and settings of your user profile. Change your user password
s ol =3
Connected Apps Sessions
Control which apps are allowed to access Abacus on your behalf. Here you can see in which Abacus apps you are currently logged in.

Connected Apps

Die folgenden Funktionen sind verfiigbar:

User Profile: Anzeigen des aktuellen Benuzerkontos, Benutzer Name und E-Mail Addresse
Password: Aktuelles Passwort dndern

Connected Apps: Nicht Aktiviert (Anbindung von 3 Applikationen)

Sessions: Anzeigen der Zugriffshistorie auf das Benutzerkonto gemass nachstehendem Beispiel:

e W W e edi A i .
These are the web browsers currently logged in to Abacus in your name

> MyAbacus ESS Since 18.08.2021, 11:27:15

? User Account Management Since 18.08.2021, 11:35:00

Profile  Password Connections ~ Reto Amrein
ABACUS

12



MyAbacus — Haufig gestellte Fragen zu e-Payslips

1. Was ist ein e-Payslip (oder eine Online—Abrechnung)?
Es handelt sich um eine monatliche Lohnabrechnung, die den Mitarbeitern zu Verfligung steht,
um sie online auf ihrem Computer/Smartphone-Bildschirm anzuzeigen.

2. Warum fihrt mein Unternehmen die e-Payslips ein?

Die Online-Abrechnungen bieten Mitarbeitern, Vorgesetzten und Personalverantwortlichen

mehrere Vorteile:

»  Sie sind sicherer als gedruckte Lohnabrechnungen, da der Zugriff Uber das Internet erfolgt

+ Sie kdnnen schnell und einfach von Uberall, jederzeit und von jedem Gerét aus aufgerufen
werden

+ Mitarbeiter kbénnen auf friihere e-Payslips zugreifen

» e-Payslips helfen Unternehmen, Ihre Verpflichtung zur Verringerungen ihrer
Umweltauswirkungen nachzukommen, indem sie die bedruckte Papiermenge und den
Energiebedarf fur die Zustellung von Lohnabrechnungen per Post reduzieren.

3. Wie/Wo erhalte ich meinen e-Payslip?
Sie kénnen mit 3 Klicks auf Ihren e-Payslip zugreifen:
1. Besuchen Sie ekspert.ch/myabacus
2. Geben Sie Ihr Benutzernamen und Passwort ein (durch E-Mail erhalten)
3. Klicken Sie auf “ My Data ” (Meine Dateien)

4. Inwiefern unterscheidet sich der Inhalt eines e-Payslips von einer aktuellen
Lohnabrechnung?

Er unterscheidet sich nicht. Er enthélt die gleichen Informationen, die Sie auf Ihrer
Gehaltsabrechnung finden.

5. Wie sieht ein e-Payslip aus?

Das Layout des e-Payslips ist das gleiche wie das lhrer aktuellen Lohanbrechnung auf Papier.

6. Wird sich der e-Payslip auf meine Bezahlung oder Rente auswirken?
Nein, der e-Payslip ist einfach eine Anderung in der Art und Weise, wie Sie
eine Benachrichtigung Uber Ihre Bezahlung erhalten.
7. Wie lange wird mein e-Payslip zur Ansicht verfigbar sein?
Sie kdnnen jederzeit auf Ihre neueste Lohnabrechnung online zugreifen, sowie auf alle friiheren
e-Payslips.
8. Muss ich eine neue Software installieren um auf meine Daten zuzugreifen?
Nein, Sie mussen nur auf das Internet zugreifen.
9. Wann im Monat werde ich meinen e-Payslip einsehen kdnnen?
e-Payslips sind in der Regel an dem Tag verfigbar an dem die Gehalter in lhrem Unternehmen

bezahlt werden. Sie werden keine formelle Benachrichtigung erhalten, dass lhr e-Payslip zur
Ansicht verfiigbar ist, deshalb sollten Sie ekspert.ch/myabacus regelmassig tberprfen.

10. Kann ich auf meinen e-Payslip zu Hause zugreifen?

Ja, Sie kénnen von jedem Computer aus auf Ihren e-Payslip zugreifen, indem Sie sich auf
ekspert.ch/myabacus einloggen, obwohl wie bei allen vertraulichen Informationen, empfohlen
wird, beim gemeinsamen Gebrauch von Computern oder im 6ffentlichen Bereich Vorsicht
walten zu lassen.

13
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11. Kann ich meinen e-Payslip ausdrucken?
e-Payslips kénnen so gedruckt werden, wie Sie jedes andere Dokument drucken kénnen.
Wahlen Sie einfach die Drucktaste, die Uber Ihrem e-Payslip auf der rechten Seite erscheint.
lhre Lohnabrechnung wird auf Ihrem Standarddrucker gedruckt, Sie sollten folglich

sicherstellen, dass es sich um einen Drucker handelt, auf den Sie sofort zugreifen kénnen, um
Ihre gedruckte Lohnabrechnung abzuholen.

12. Kann ich meinen e-Payslip auf einem Mac einsehen?
Ja, naturlich.
13. Wie oft kann ich meinen e-Payslip einsehen?
So oft Sie wollen.
14. Kann ich online auf meine bisherigen Lohnabrechnungen zugreifen?

Ja, Ihre bisherigen Lohnabrechnungen werden archiviert und sind dann online verfiigbar.

15. Was passiert, wenn es einen Fehler an meinem Computer gibt? Werde ich trotzdem
bezahlt?

Ja, Sie werden auch dann bezahlt, wenn Sie aufgrund technischer Probleme nicht auf Ihren e-
Payslip zugreifen kénnen.

16. Werden meine e-Payslips im Falle ernster technischer Probleme gesichert?

Ja, alle personenbezogenen Daten in_ekspert.ch/myabacus, einschliesslich e-Payslips, werden
in der Schweiz regelmassig gesichert.
17. Kann ich meine Lohnabrechnung auf Papier und als e-Payslip erhalten?

Nein. Mitarbeitern, die nicht auf einen Computer zugreifen kénnen, um ihre elektronische
Lohnabrechnung einzusehen, wird bis auf Weiteres weiterhin eine gedruckte Lohnabrechnung
zur Verfigung gestellt. Alle anderen Mitarbeiter erhalten jedoch ausschliesslich e-Payslips.
Mitarbeiter kdnnen e-Payslips selbstandig ausdrucken, wenn Sie eine gedruckte Version
bendtigen.

18. Wenn mir der e-payslip nicht gefallt, kann ich wieder zur Lohnabrechnung auf Papier
wechseln?
Nein. Im Einklang mit Ihrer Unternehmensverpflichtung (Sicherheit, Verfugbarkeit, Modernitét,
Umweltauswirkungen) werden Lohnabrechnungen nur Mitarbeitern zur Verfiigung gestellt, die
nicht auf einen Computer zugreifen kdnnen, um ihre elektronische Lohnabrechnung
einzusehen, oder solchen, die einen anderen aussergewohnlichen Umstand nachweisen
kénnen, der eine gedruckte Lohnabrechnung rechtfertigen kénnte.

19. Was passiert, wenn ich den Standort oder die Stelle innerhalb meines
Unternehmens wechsle?

Sie erhalten weiterhin einen e-Payslip.

20. Was soll ich tun, wenn ich der Meinung bin, dass die Angaben auf meinen e-
Payslips nicht korrekt sind?

Bitte wenden Sie sich an Ihren HR-Vertreter in Threm Unternehmen.
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